% W

%%
P

o W

Comision Europea
Invertir en las personas

Promover la cohesion social, el empleo y un trabgjo digno

Ayuda alainclusién y ala proteccion social delostrabajadores de
la economia informal y de los grupos vulner ables a nivel delas
comunidadeslocales

Convocatoria de propuestas restringida 2009-2010

Guia para |l os solicitantes de subvenciones

Linea presupuestaria 21.05.01.03
Referencia: EuropeAid/129202/C/ACT/Multi

Plazo de presentacion de los documentos de sintesis: 06 Abril 2010

www.diba.cat/ri



Convocatoria de propuestas 2009 - EuropeAid/129202/C/ACT/Multi - Guia paralos solicitantes de subvenciones
Plazo parala presentacién delos documentos de sintesis: 06 Abril 2 010

AVISO

Las tablas de evaluacion y los formularios de solicitud se han modificado en esta convocatoria a fin de
dar mayor peso a criterio de la pertinencia en la evaluacion del documento de sintesis. La pertinencia
constituira por tanto el criterio principal en la preseleccion. La pertinencia no se evaluara de nuevo a
evaluar la solicitud completa. Es por tanto de la mayor importancia que los solicitantes utilicen el
formulario de solicitud correcto para esta convocatoria.

La inscripcién previa en PADOR (Potential Applicant Data On-Line Registration: Base de datos para la
inscripcion en linea de solicitantes potenciales) disponible en
http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_eshtm es  obligatoria para _los
solicitantes. En vista de los requisitos en cuanto a la composicién de la asociacién indicados en la
seccion 1.2.1, € registro previo en PADOR es también obligatorio para los socios en € marco de esta
convocatoria de propuestas especifica.

Esta es una convocatoria de propuestas restringida. En primera instancia, solamente deben presentarse los
documentos de sintesis para su evaluacion. Posteriormente, a los solicitantes cuyos documentos de
sintesis hayan sido preseleccionados se les invitara a presentar un formulario de solicitud completo.
Después de la evaluacion de las solicitudes completas, se realizara una comprobacion de la degibilidad
para las solicitudes seleccionadas provisionalmente. Esta comprobacion se realizaré sobre la base de los
documentos justificativos solicitados por la Comisién Europea, de la «declaracion del solicitante» firmada
enviada junto con € documento de sintesis, y de la segunda declaracion enviada junto conla solicitud
completa.
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1. INVERTIR EN LOSRECURSOSHUMANOS—-PROMOVER LA
COHESION SOCIAL, EL EMPLEO Y UN TRABAJO DIGNO

1.1. CONTEXTO

El programa temético «Invertir en las personas» adopta un enfoque amplio del desarrollo y de la reduccion
de la pobreza y tiene por objetivo general megjorar los niveles de desarrollo humano y social en los paises
asociados de conformidad con la declaracion del Milenio de las Naciones Unidas y con los Objetivos de
Desarrollo del Milenio (ODM). Se apoya en e articulo 12 del Instrumento de Financiacion para la
Cooperacion al Desarrollo (ICD)! y se presenta de forma detallada en e documento estratégico del
programa tematico 2007-20132. Una parte del cuarto tema del programa — «Otros aspectos del desarrollo
humano y social» — se dedica a la correccién de las desigualdades y a la promocién de la cohesi6n social, del
trabajo digno y del empleo.

A raiz del «consenso europeo sobre e desarrollo»® y de la comunicacion Promover un trabajo digno para
todos’, e empleo, la cohesion social y € trabajo digno figuran entre las prioridades del programa de accion
de la UE. La consecucion del pleno empleo y e acceso de todos a un trabajo digno y productivo,
especialmente de las mujeres y |os jovenes, se ha convertido en una meta clara del objetivo 1 de los ODM®,
lo que confirma el consenso internacional sobre la importancia de una intervencion en € mercado laboral
con €l fin de mgjorar los medios de subsistencia de |los més pobres. Las paliticas de la UE tienen por objetivo
la inclusién de grupos vulnerables como los discapacitados, |os nifios, las minorias énicasy los migrantes.

La economia informal esta siendo objeto de un interés mayor y renovado de la comunidad de desarrollo ya
que proporciona la mayoria de las oportunidades de empleo en la mayor parte de |os paises en desarrollo. En
general, por economiainformal se entienden todas las actividades realizadas fuera de las estructuras oficiales
que regulan los impuestos, las normativas sobre el lugar de trabajo y |os regimenes de proteccion social. Tras
las conclusiones de la Conferencia Internacional del Trabajo de la OIT en 2002, puede definirse como toda
forma de empleo informal, tanto dentro como fuera de empresas informales.

La economia informal incluye una amplia variedad de actividades, empresas y trabajadores. También
comprende diversas situaciones y relaciones laborales que consisten tanto en la actividad por cuenta propia
en empresas no registradas como en el empleo por cuenta ajena sin proteccion social. La actividad por cuenta
propia es aquella en la que empleadores de empresas informales contratan a otros trabajadores y a
trabajadores por cuenta propia. El trabajo por cuenta ajena consiste en empleados informales en empresas
formales e informales, trabajadores subcontratados, trabajadores asalariados para trabajo doméstico
(empleados del hogar), y trabajadores asalariados sin empleador fijo (jornaleros ocasionales). Las
condiciones laborales, las oportunidades y los riesgos a los que se enfrentan estas diversas categorias de
trabajadores informales son muy diversos.

El empleo informal es a menudo ocasional, irregular o estacional y supone cambios frecuentes de lugar de
trabajo y de patrono. Los trabajadores informales estdn a menudo sometidos a condiciones de trabajo

1 Reglamento (CE) n° 1905/2006 del Parlamento Europeo y del Consgjo, de 18 de diciembre de 2006, por € que se
establece un Instrumento de Financiacion de la Cooperacion a Desarrollo, DO L163 de 23.06.2007, pp. 41-71,
http://eur-lex.europa.eu/L exUri Serv/L exUri Serv.do?uri=0J:L :2007:163:0024:0055:ES: PDF rectificado por €l
Reglamento (CE) n° 960/2009 de octubre de 2009, DO L270, 15.10.2009, http://eur-

lex.europa.eu/Notice.do?val =502660%3A cs& lang=es& |i st=502660%3A cs%2C& pos=1& page=1& nbl=1& pgs=10
&hwords

http://ec.europa.eu/devel opment/policies/interventi onareas’humandev_en.cfm.

http://ec.europa.eu/devel opment/policies/consensus_en.cfm.

http://eur-lex.europa.eu/L exUri Serv/LexUri Serv.do?uri=COM:2006:0249:FIN:ES:PDF

Cumbre de las Naciones Unidas de 2005 (revision de los OMD) y posterior declaracion ministerial de 2006 del
Consgjo Econdmico y Social de las Naciones Unidas (ECOSOC).
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deficientes como largos horarios, ato riesgo sanitario o fata de seguridad social, que generalmente van
acompariados de escasos ingresos, baja productividad y falta de proteccion juridica. Las mujeres'y los grupos
desfavorecidos como los jovenes, las personas con VIH/SIDA, los discapacitados, |as poblaciones autdctonas
y los trabajadores migrantes se encuentran ampliamente sobre representados en la economia informal.

Una ayuda adecuada a los trabajadores de la economia informal puede contribuir a aumentar las
oportunidades para las personas de ganar su vida efectuando distintos trabajos y a erradicar la pobreza.
Ademés, € desarrollo del potencial productivo de la economia informal, de su capacidad de empleo y de
generacion de ingresos puede llevar a una integracion progresiva en la economia formal. Se ha prestado
especial atencion a la economia informal en € documento de trabajo de los servicios de la Comisién sobre

«La promocion del empleo en € marco de la cooperacion para € desarrollo dela UE»5.

La proteccién social constituye un elemento relativamente nuevo de la cooperacién para € desarrollo de la
UE en los paises de renta baja, pero recientemente ha sido objeto de una mayor atencion en e debate
internaciona sobre desarrollo, en particular en relacion con la atenuacion de las consecuencias sociales de la
crisis financiera 'y econémica. Los retos son enormes. Se estima que €l 80 % de la poblacion mundial carece
de una proteccion social adecuada, que sigue siendo en gran medida exclusiva de |os trabajadores urbanos de
la economia formal y de sus familias. La mayoria de las personas que trabajan en la economia informal o
bien carecen de cobertura, o tienen un acceso rudimentario a la proteccidén social. Segin la reciente
declaracion politica de la red del CAD de la OCDE, la proteccién social reduce directamente la pobreza,
estimula la participacion de las mujeres y los hombres sin recursos en la economiay contribuye a la cohesion
y ala estabilidad social. Ademas, los programas de proteccion social correctamente concebidos pueden ser
asequibles, en particular para los paises méas pobres, y presentan una enorme rentabilidad’.

En & curso de los Ultimos afios, se ha lanzado toda una serie de proyectos/programas de cooperacion
internacional para e desarrollo en este &mbito a nivel de las comunidades locales, en numerosos casos en
apoyo de iniciativas locales, de movimientos de ciudadanos y de autoayuda, asi como cooperativas, en
respuesta a las necesidades de seguridad social y de servicios sociales de base en los casos de fata de
proteccion social oficial, que han elaborado sistemas y servicios de protecciéon social de sustitucion y
programas de desarrollo local.

La Organizacion Internacional del Trabajo (OIT) llevaa cabo, junto con la Organizacién Mundial de la
Salud (OMS), unainiciativa de las Naciones Unidas para hacer universal un conjunto de medidas béasicas de
proteccion social. Se suele aludir a dicho conjunto como un régimen basico de proteccién social ("piso
social") eincluye el acceso ala atencion sanitaria fundamental y esencial, la seguridad de ingresos para los
nifios, un complemento de ingresos para las personas sin recursos y/o en paro y una garantia de ingresos en
forma de pensi6n basica para las personas de la tercera edad y |os discapacitados.

A lo largo de la dltima década, las acciones y los proyectos dirigidos a mejorar la proteccion social a nivel
local se han multiplicado en numerosos paises de renta baja a través de proyectos y experiencias piloto.
Numerosos gobiernos de paises de renta baja han emprendido reformas del sistema de proteccion social que
han de implementarse a escala nacional. Estas reformas a menudo adoptan distintas formas de transferencia
de fondos a grupos vulnerables como los nifios y las personas de la tercera edad, pero también incluyen otras
medidas més centradas en €l empleo, como el empleo publico y € acceso de los trabajadores de la economia
informal a la formacion y a otros servicios. Uno de los valores afiadidos de la presente convocatoria de
propuestas serd garantizar un vinculo més estrecho entre las iniciativas a nivel local y un amplio marco de
reformas de proteccion social.

6 hitp://ec.europa.eu/devel opment/icenter/repository/SEC 2007 495 EN. DOCUMENTDETRAVAIL p en.pdf.
7 http://www.oecd.org/dataoecd/63/9/43514572.pdf

www.diba.cat/ri



Convocatoria de propuestas 2009 - EuropeAid/129202/C/ACT/Multi - Guia paralos solicitantes de subvenciones
Plazo parala presentacién delos documentos de sintesis: 06 Abril 2 010

1.2. OBJETIVOSDEL PROGRAMA Y TEMASPRIORITARIOSPARA 2009 - 2010

En el capitulo «Otros aspectos del desarrollo humano y social», € programa «Invertir en las personas» pone
el acento, entre otras politicas, en la cohesion social, el empleo y €l trabajo digno. Este apartado del
programa temético promueve un enfoque integrado que combina la competitividad econémicay e desarrollo
social para suprimir las desigualdades sociales y reducir las asimetrias regional es.

La programacion de afios anteriores para este &ambito especifico se ha centrado en distintos aspectos y niveles
de intervencion. En 2007 y 2008, se puso €l acento en |os enfoques metodol 6gicos de medicion y evaluacion
de las politicas sociales y en dotar de capacidad a las instancias de toma de decisiones politicas La
convocatoria de propuestas de 2008 se centro en los sistemas de informacion relativos a mercado de trabajo
oficial en los paises derenta bajay media.

La convocatoria de propuestas de 2009-2010 pondra el acento en acciones en el campo de la proteccion
social y €l empleo con € objetivo de apoyar la inclusion social de las personas excluidas del mercado
laboral oficial y de los regimenes de proteccion social y se dirigira a los grupos y personas vulnerables que
trabajan en la economia informal. En d marco de esta convocatoria de propuestas, la proteccién social y el
empleo deberian considerarse en sentido amplio e incluir politicas y medidas que tengan por efecto aumentar
la capacidad de los trabajadores de la economia informal y de otros grupos vulnerables para salir de la
pobrezay gestionar mejor los riesgos y las épocas de crisis. Estas medidas pueden incluir € suministro de un
nivel adecuado de ayuda a los ingresos vinculado al mercado laboral y un mejor acceso a los servicias, con €l
fin de incorporar al mayor niUmero de personas a la actividad laboral y ofrecer unas condiciones de vida
dignas a quienes sigan sin poder acceder al mercado de trabajo.

1.2.1 Objetivos y prioridades de esta convocatoria de propuestas

Objetivo global

La convocatoria de propuestas tiene por objetivo globa contribuir a la reduccion de la pobreza y a la
inclusion social de los trabajadores de la economia informal y de los grupos vulnerables.

Objetivo especifico

Elaboracion de iniciativas sostenibles (incluyendo el refuerzo de las capacidades de las comunidades local es)
con € fin dereforzar la proteccion social y € empleo de |os trabajadores de la economia informal y/o de los
grupos vulnerables a nivel local, asi como la difusion e intercambio de las buenas précticas correspondientes
anivel local, nacional o transnacional.

Se fomentaran la cooperacion y las asociaciones entre los agentes no estatales y €l gobierno a nivel local y
nacional con €l fin de establecer regimenes innovadores de proteccion social y de empleo para los grupos
vulnerablesy los trabajadores de la economia informal a nivel local.

Resultados previstos:

Compartir y aprender de las mejores précticas realizadas a nivel local en € &mbito de la proteccién
social y del empleo

Refuerzo de las capacidades de las comunidades locales para identificar las necesidades de los
trabajadores informales y de los grupos vulnerabl es;

Proteccion social sostenibley mejora del empleo a nivel local.

Esta lista no es exhaustiva

www.diba.cat/ri
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Las acciones pueden incluir las siguientes actividades:

Recogida, intercambio, transferencia y difusion de las mejores précticas rdativas a las
intervenciones a nivel local con vistas a la inclusion social de los trabagjadores de la economia

informal y delos grupos vulnerables a nivel local, nacional o transnacional;

Actividades de refuerzo de las capacidades de las comunidades locales incluyendo e apoyo a
organizaciones de trabajadores informales para responder a las necesidades y a los problemas del

acceso de dichos trabajadores informales a empleos mejor y mas productivos.

Desarrollo y aplicacion de paguetes integrados de respuestas politicas a nivel de la comunidad para
los grupos vulnerables y los trabajadores de la economia informal. Estos pueden incluir actividades
en diversos campos tales como servicios financieros (actividades de refuerzo para € desarrollo de
micro-seguros, créditos, ahorros), servicios de desarrollo empresarial, servicios sociales (atencion a
la salud, atencién a la infancia, rehabilitacion basada en la comunidad), seguridad y sanidad

profesional, desarrollo del sub-sector y formacion profesional.

Actividades innovadoras destinadas a ampliar la cobertura de la proteccion social de una manera
sostenible (tales como el desarrollo de vinculos entre los regimenes legales de la seguridad social y

los mecanismos de proteccion social basados en la comunidad).

Desarrollo de mecanismos para ampliar la proteccion social a grupos de dificil cobertura debido a

sus caracteristicas especificas.

Esta lista no es exhaustiva.

Los proyectos deberian referirse en particular a los trabajadores informales y las categorias mas vulnerables
de la poblacién, tales como las personas de edad avanzada, |os discapacitados, |os nifios, las minorias énicas
y los migrantes. La igualdad de género sera una cuestion transversal debido a la amplitud de la participacion
de las mujeres en el sector informal. Deberan realizarse esfuerzos especiales con € fin de obtener estadisticas

especificas para cada sexo.

Las acciones se seleccionaran, entre otras cosas, sobre la base de los resultados previstos y su eficacia
potencial. Cada propuesta debe, pues, presentar sus propios indicadores de resultado y éxito, que deben ser

objetivos y comprobabl es.

Prioridades

Se dard prioridad a las acciones destinadas a |os paises de renta baja8, gue figuran en lalista siguiente:

8 En los paises de renta baja se incluyen tanto |os Paises menos desarrollados como |os Otros paises de renta baja, segiin
ladefinicion contenida en € Anexo |1 del Reglamento (CE) n° 960/2009 de octubre de 2009, DO L270, 15.10.2009, http://eur-

| ex.europa.eu/Notice.do?val =502660%3Acs& |lang=es& |ist=502660%3Acs%2C& pos=1& page=1& nbl=1& pgs=10& hwords
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Paises menos desar rollados Otros paisesderenta baja
Afganigtén Malawi Coreadel Norte
Angola Maldivas Costa de Marfil
Bangladesh Mali Ghana

Benin Mauritania Kenia

Butan Mozambique Kirguistan
Burkina Faso Myanmar Nigeria

Burundi Nepal Pakistén
Camboya Niger Papla Nueva Guinea
Centroafricana, Rep. Ruanda Tayikistan

Chad Samoa Uzbekistan
Comoras Santo Toméy Principe Vietnam

Congo, Rep. Dem. Senegal Zimbabue
Eritrea SierralLeona

Etiopia Somalia

Gambia Sudén

Guinea Tanzania

Guinea-Bissau Timor Oriental

Guinea Ecuatorial Togo

Haiti Tuvalu

Islas Salomon, Uganda

Kiribati Vanuatu

Laos Y emen

Lesotho Yibuti

Liberia Zambia

Madagascar

Se recomienda ampliamente el trabajo en asociacion y en el caso de acciones presentadas por solicitantes que
no sean nacionales del pais de actuacion o por Organizaciones (I ntergubernamentales) Internacionales®, se
considera indispensable la asociacién con socio(s) local(es) del pais donde se vaya a realizar la accion
propuesta. Cada socio local debera tener la nacionalidad® del pais correspondiente donde se vaya a realizar
la acciontl,

Se anima a la asociacion publica/privada.

La CE concederd especial importancia a la calidad y composicion de la asociacion. A este respecto, €
solicitante debe demostrar los beneficios y € valor afiadido previstos de la asociacion propuesta (véase la
seccion 2.3 -Tabla de Evaluacién del Documento de Sintesis y Tabla de Evaluacién de la Solicitud
Completa).

9 Organizaciones publicas internacionades instauradas en virtud de acuerdos intergubernamentales y agencias especializadas
establecidas por dlas; e Comité Internacional de la Cruz Rojay la Federacién Internacional de las Organizaciones Naciondes dela
Cruz Roga y de la Media Luna Roja se consideran también organizaciones internacionades  http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUri Serv.do?2uri=CONSL EG:2002R2342:20080101:ES:PDF

10 T4l nacionalidad viene determinada por los estatutos de la organizacion, que deben demostrar que se ha creado mediante un
instrumento sujeto alalegidacion nacional del pais en cuestion. A este respecto, ninguna persona juridica cuyos estatutos se hayan
establecido en otro pais puede considerarse organizacion local admisible, incluso s se registra localmente o ha firmado un
«memorandum de acuerdo». Las organizaciones intergubernamental es internacionales, por definicidn, no tienen nacionalidad, y por
lotanto @ criterio sobre la nacionalidad no es de aplicacion.
11 En los casos excepcionales cuando la participacion de organizaciones que tenga la nacionaidad del pais objetivo de | a accién no
sea posible debido a las circunstancias particulares de dicho pais, € solicitante debe proporcionar explicaciones, las cuales serén
examinadas en el contexto de la evaluacion.

6
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1.3. ASIGNACION FINANCIERA PROPORCIONADA POR LA COMISION EUROPEA

La dotacion financiera orientativa prevista para esta convocatoria de propuestas es de 10 000 000 EUR con
cargo a presupuesto 2009 y de 10 000 000 EUR con cargo al presupuesto 2010.

La Comisién Europea se reserva e derecho de no conceder todos los fondos disponibles. Del mismo modo,
dicha cantidad podr& aumentarse en caso de que haya mas fondos disponibles.

Importe de las subvenciones

Cualquier subvencion solicitada para una accion en el marco de la presente convocatoria de propuestas
deberd estar comprendida entre los siguientes importes minimo y méximo:

[ mporte minimo: 500 000 EUR
I mporte méximo: 2000 000 EUR

Una subvencion no podrd exceder del 80% de los costes totales elegibles de la accion (véase también la
seccion 2.1.4). El saldo debera financiarse con cargo a los recursos propios del solicitante o de los socios, o
de fuentes distintas al presupuesto de la Union Europea o del Fondo Europeo de Desarrallo.

Asimismo, ninguna subvencion podra exceder del 50 % de los costes totales e egibles de la accién cuando €
solicitante sea una organizacion (intergubernamental) internacional, segiin la definicién contemplada en €l
articulo 43 delas normas de desarrollo del Reglamento financiero'2.

Excepcionalmente, la subvencion podra cubrir la totalidad de los costes eegibles de la accion, siempre que
ello sea esencial para su g ecucion. El solicitante debe justificar tal peticion en la parte B, seccién I1. 2. del
formulario de solicitud de subvencién y la validez de dicha justificacion serd examinada durante €l proceso
de evaluacion.

12 véaselanotaapiede paginan® 9.
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2. NORMASPARA LA PRESENTE CONVOCATORIA DE PROPUESTAS

La presente guia establece las normas para la presentacion, seleccion y gecucion de las acciones financiadas
en virtud de la presente convocatoria, de conformidad con las disposiciones de la Guia Préactica de los
procedi mientos contractuales para las acciones exteriores dela Comunidad Europea.

La mayoria de términos empleados en la presente guia se explican en el glosario de la Guia Préactica de los
procedi mientos contractuales para las acciones exteriores dela Comunidad Europea.

La citada guia practicay el glosario pueden consultarse en la siguiente direccion de Internet:
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementation/practical _guide/index_es.htm

Son aplicables también las siguientes definiciones:

Asociacion agrupacion de organizaciones, a saber, € solicitante principal y sus socios con € fin
de gecutar la accion propuesta

Solicitante la organizacion responsable de presentar la solicitud
Socio organizacion miembro dela asociacion distinta del solicitante
Colaborador organizacion que desempefia un pape activo en la accién pero que no puede

acogerse a la financiacion de la subvencion

Subcontratista organizacion contratada por € beneficiario de conformidad con los procedimientos
adecuados para gjecutar tareas especificas en la g ecucion de la accion

Reasignacion ayuda financiera que puede dar a terceros el beneficiario de la subvencion de la UE
cuando la gjecucion de la accion lo exija, en las condiciones fijadas en los articulos
120 dd Reglamento financiero y 184a de las normas de desarrollo del Reglamento
financiero®3

2.1. CRITERIOSDE ELEGIBILIDAD

Hay tres grupos de criterios de elegibilidad relativos a:
organizaciones que pueden solicitar una subvencion (2.1.1), y sus socios (2.1.2);
acciones para las que puede concederse una subvencion (2.1.3);
tipos de coste que pueden tenerse en cuenta en la determinacion del importe de la subvencion (2.1.4).

\ 2.1.1. Elegibilidad de los solicitantes. quién puede presentar una solicitud

(1) Para poder optar a una subvencion, los solicitantes deber an:
ser personas juridicasy
Ser un organismo sin &nimo de lucroy

pertenecer a una de las siguientes categorias:

13 hitp://ec.europa.ew/budget/documents/financial_regulation_en.htm
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- sar agentes no estatales!4,

- organizaciones (intergubernamentales) internacionales, segin las define d articulo 43 de las normas
de desarrollo del Reglamento financierol® y

ser nacionalest® de;

- un pais o territorio socio elegible conforme a 1CD, como catalogado en el anexo K de esta guia, o de
un pais de los especificados en la lista del Comité de ayuda al desarrollo de la OCDE
(CAD/OCDE)Y7;

(0]

- un Estado miembro del EEE18 o un pais candidato oficial a la UE (Croacia, Turquia o la Antigua
Republica Y ugoslava de Macedonia).

Ademés, para las acciones propuestas que tengan lugar exclusivamente en los paises menos
desarrollados segln la definicion del CAD dela OCDE?!®: se concedera acceso reciproco a los miembros
de dicho Comité?; y

ser directamente responsable de la preparacion y gestion de la accion con los socios, no actuar como
intermediario.

(2) Los solicitantes potenciales no podran participar en convocatorias de propuestas ni obtener subvenciones
S se encuentran en alguna situacion de las incluidas en la seccién 2.3.3 de la Guia Préctica de los
procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la Comunidad Europea (disponible en la
direccion de Internet indicada al principio dela seccion 2).

En la parte A, seccion IV y, si procede, en la parte B, seccién VII del formulario de solicitud de subvencion
(«Declaracion del solicitante»), los solicitantes deberan declarar que no estén incluidos en ninguna de estas
situaciones.

14 Como se define en @ articulo 24, apartado 2, del Reglamento (CE) n° 1905/2006 del Parlamento Europeo y del Consgjo, de 18 de
diciembre de 2006, por € que se establece un Instrumento de Financiacion de la Cooperacion a Desarrollo: Los agentes no estata es
sin fines de lucro que operan de manera independiente y responsable y que pueden optar a apoyo financiero de conformidad con el
presente Reglamento incluiran: las organizaciones no gubernamentaes, las organizaciones representativas de las poblaciones
autoctonas, las organizaciones representativas de minorias nacionales o étnicas, las agrupaciones profesionales y grupos de
iniciativas locales, las cooperativas, los sindicatos, las organizaciones representativas de los agentes econémicos y sociaes, las
organizaciones de lucha contra la corrupcion y €l fraude y de fomento del buen gobierno, las organizaciones de defensa de los
derechos civiles y de lucha contra la discriminacion, las organizaciones locales (incluidas las redes) que trabajan en el dmbito de la
cooperacion y la integracion regionales descentralizadas, las organizaciones de consumidores, las organizaciones de mujeres o
jovenes, las organizaciones de ensefianza, culturales, de investigacion y cientificas, las universidades, las iglesias y asociaciones o
comunidades rdligiosas, |os medios de comunicacidn y cual esqui era asoci aciones no gubernamental es y fundaci ones independientes,
incluidas las fundaci ones paliti cas i ndependientes, que puedan contribuir alaaplicacion de los objetivos del presente Reglamento.

15 véase lanota a pie de pagina 9.

16 Tal naciondidad viene determinada por los estatutos de la organizacion, que deben demostrar que se ha creado mediante un
instrumento sujeto alalegidacion nacional del pai's en cuestion. A este respecto, ninguna persona juridica cuyos estatutos se hayan
establecido en otro pais puede considerarse organizacion local admisible, incluso s se registra localmente o ha firmado un
«memorandum de acuerdo». Las organi zaciones intergubernamental es internacional es, por definicidn, no tienen nacionalidad, y por
lotanto @ criterio sobre la nacionalidad no es de aplicacion.

17 Reglamento (CE) n° 1905/2006 del Parlamento Europeo y del Consgjo, de 18 de diciembre de 2006, por el que se establece un
Instrumento de Financiacidn de la Cooperacion al Desarrollo, DO L163 de 23.06.2007, pp. 41-71, http://eur-
lex.europa.ew/LexUri Serv/LexUri Serv.do?uri=0J:L :2007:163:0024:0055:ES:PDF rectificado por € Reglamento (CE) n° 960/2009
de octubre de 2009, DO L270, 15.10.2009, http://eur-

|ex.europa.eu/Noti ce.do?val =502660%3A cs& lang=es& |ist=502660%3A cs%2C& pos=1& page=1& nbl =1& pgs=10& hwords

18 |_os 27 Estados miembros de la UE, Islandia, Liechtenstein y Noruega.

19 véase lanotaa pie de pagina 17.

20 Alemania, Australia, Austria, Bél gica, Canadd, Dinamarca, Espafia, Estados Unidos, Finlandia, Francia, Grecia, Irlanda, Italia,
Japon, Luxemburgo, Noruega, Nueva Zelanda, Paises Bgjos, Portugal, Reino Unido, Sueciay Suiza.
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| 2.1.2. Asociacionesyy elegibilidad de los socios

Los socios de los solicitantes participaran en e disefio y la gecucion de la accién, y los costes en que
incurran serédn admisibles del mismo modo que aquellos en que incurra € beneficiario de la subvencion.
Deben por tanto cumplir los mismos criterios de elegibilidad que los solicitantes.

Ademés de las categorias mencionadas en la seccién 2.1.1, también seran elegibles como socios en la accién
propuesta los siguientes:

los organismos publicos 0 semipublicos, autoridades locales y sus agrupaciones o0 asociaciones que los
representen;

entidades con &nimo de lucro (organizaciones privadas y operadores econdmicos) siempre que no
obtengan ninguin beneficio de la subvencion.

L os siguientes no son socios y no tienen que firmar la «declaracion de asociacion»:

Entidades colaboradoras

También podran colaborar en la accion otras entidades. Tales entidades colaboradoras participaran
efectivamente en la accion pero no gozardn de financiacién procedente de la subvencidn, excepto en
concepto de dietas y gastos de vigie. No es necesario que las entidades colaboradoras retinan los requisitos de
elegibilidad mencionados en la seccidn 2.1.1. Las entidades colaboradoras deben mencionarse en la parte B
seccion V del formulario de solicitud [lamada “ Entidades colaboradoras que participan en la Accion”.

Subcontratistas

Los beneficiarios de la subvencién tienen la posibilidad de adjudicar contratos a subcontratistas. Los
subcontratistas no son ni socios ni colaboradores, y estén sujetos a las normas de contratacion establecidas en
el anexo |1V del contrato estandar de subvencion (véase € anexo F indicado en la seccion 3 de la presente
guia).

El solicitante actuard como organizacion principal y, si resulta seleccionado, como parte contratante
(«beneficiario»).

\ 2.1.3. Acciones elegibles: actividades para las que se puede presentar una solicitud

Una accion (es decir, un proyecto) incluye una serie de actividades.

Duracién

La duracion prevista de una accién no puede ser inferior a 12 meses ni superior a 36 meses.
Sectores o temasy tipos de accién

Las acciones deben estar en linea con los objetivos, prioridades y criterios indicados en la seccion 1.2.1
anterior.

Cobertura geogr &fica

Las acciones pueden tener lugar en uno o més de los paises o territorios eegibles del 1CD indicados en
anexo K de la presente guia. Sin embargo, como se indica en la seccién 1.2.1, tendrén prioridad los
paises derentabaja.

10
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Visibilidad

Las solicitudes deben incluir una estrategia de comunicacion y visibilidad en e formulario completo de
solicitud y en e presupuesto, conforme al Manual de comunicacion y visibilidad de la Unién Europea en la
accion exterior: http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index_es.htm

M onitoreo y evaluacion

Las acciones deberan también incluir planificacion, recursos humanos y un presupuesto para € monitoreo y
evaluacion de la accion propuesta.

Reasignacion (subvencion en cascada)

Cuando la implementacién de la accion requiera la concesion de un apoyo financiero a terceros, €l solicitante
puede proponer |a adjudicacién de subvenciones en cascada.

El recurso a esta opcion deberd justificarse debidamente. El solicitante deberd especificar en su propuesta
(formulario completo de solicitud) € importe total de la subvencion que sera reasignado asi como los
importes minimos y maximos que podran ser abonados a terceros. Ademés, deben figurar en la solicitud los
criterios que le permitan escoger a las terceras partes beneficiarias de este apoyo financiero. La propuesta
debera incluir también un listado de las diferentes actividades que podrian ser elegibles para recibir tales
financiaciones.

El importe maximo que se puede conceder como apoyo financiero aterceros se limita a 100 000 EUR, con
un importe méximo de 10 000 EUR por tercero.

El apoyo financiero a terceros no debe ser en ninguin caso d objetivo principal de la accion.

No son eegibles los siguientes tipos de actividades:

- acciones exclusiva o principalmente centradas en ayudas individuales para la participacion en talleres,
seminarios, conferencias o congresos;

- acciones exclusiva o principalmente centradas en becas individual es de estudios o de formacion;

- acciones destinadas a una Unica conferencia; las conferencias solo podran subvencionarse si se
inscriben en un programa de actividades mas amplio que se llevara a cabo durante el periodo de
vigencia de la accion. A tal efecto, las actividades preparatorias con vistas a una conferencia y la
publicacién de las actas de la misma no constituyen en si «actividades més amplias»;

- acciones de apoyo a partidos politicos;

- acciones que incluyan proselitismo.

NUmer o de propuestas y subvenciones por solicitante

El solicitante puede presentar mas de una propuesta en el marco de la presente convocatoria de propuestas.
En la presente convocatoria de propuestas, no se podra conceder més de una subvencion a cada solicitante.
El solicitante podra ser simultdneamente socio en otra propuesta.

L os socios podrén participar en méas de una solicitud.

\ 2.1.4. Elegibilidad de los costes. costes que pueden ser objeto de subvencion

Unicamente podran tomarse en consideracion para una subvencion 10s « costes elegibles ». Las categorias de
costes considerados como elegibles y no degibles se indican a continuacion. El presupuesto constituira al

mismo tiempo una estimacion de costes y un limite méximo de los «costes elegibles». Los costes elegibles
deberan ser costes reales apoyados por justificantes (excepto los gastos de estancia y costes indirectos, a los
que se aplica una financiacion a tanto alzado).

11
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La recomendacién de conceder una subvencion siempre estard supeditada a que e procedimiento de
verificacion que precede a la firma del contrato no evidencie problemas que requieran una modificacion del
presupuesto (como errores aritméticos, inexactitudes o costes pocos realistas u otros costes no elegibles). Esa
comprobacion podra dar lugar a solicitudes de aclaracion y, en su caso, a que la Comision Europea imponga
modificaciones o reducciones para hacer frente a tales errores o inexactitudes. En ningln caso podra
aumentarse el importe de la subvencion o el porcentaje de cofinanciacién como consecuencia de estas
correcciones.

Por su propio interés, los solicitantes deberan presentar un presupuesto realista que ofrezca una buena
relacion coste-eficacia.

Costes dir ectos elegibles

Para ser considerados elegibles en e marco de la presente convocatoria de propuestas, los costes deberan
cumplir los requisitos establecidos en € articulo 14 de las Condiciones Generales del modelo de contrato de
subvencion (véase e Anexo F dela presente Guia).

Reserva paraimprevistos

Se podra consignar en el presupuesto de la accion una reserva para imprevistos que no sobrepase €l 5% del
importe total de los costes directos subvencionables de la accidn. La utilizacidn de esta reserva estara sujeta a
laautorizacion previa por escrito dela Comision Europea.

Costes indir ectos (gastos de administr acion) elegibles

Los costes indirectos realizados a eecutar una accion podrén ser elegibles para una financiacién a tanto
alzado hasta un limite de 7% del total de costes directos elegibles.

Cuando el solicitante sea receptor de una subvencion de funcionamiento financiada con cargo al presupuesto
dela UE, ningln costeindirecto podra ser incluido en el presupuesto propuesto parala accion.

Aportaciones en especie

Las aportaciones en especie no representaran gastos efectivos ni constituiran costes elegibles. Dichas
aportaciones en especie no se consideraran cofinanciacion por parte del beneficiario.

El coste del personal asignado a la accién no es una aportacion en especie y podra considerarse una
cofinanciacion en el presupuesto de la accion cuando esté sufragado por € beneficiario o sus socios.

No obstante lo anterior, si la descripcién de la accion tal y como fue propuesta por € beneficiario prevé
aportaciones en especie, éstas deberan aportarse durante la gecucion.

Costes no €elegibles

No serén subvencionados los siguientes costes:

— deudasy provisiones para pérdidas o deudas,

— intereses adeudados,

— gastos ya financiados en otro contexto;

— las compras de terrenos o edificios, salvo si estas compras son indispensables para la g ecucién directa de
la accidén, en cuyo caso la propiedad deberd transferirse a los beneficiarios finales y/o a los socios locales
como muy tarde al término de la accion;

— pérdidas debidas al cambio de divisas,

— impuestos, incluido d 1VA,;

— créditos aterceros.
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2.2. PRESENTACION DE LA SOLICITUD Y PROCEDIMIENTOSA SEGUIR

Esta convocatoria de propuestas es una convocatoria restringida. En la primera parte, solo_deberéan
presentar se 1os documentos de sintesis para su evaluacion. Tras esta evaluacion, los solicitantes cuyos
documentos de sintesis hayan sido preseleccionados, recibirdn una invitacion a presentar un formulario
completo de solicitud.

Lainscripcion previa en PADOR (Potential Applicant Data On+Line Registration: Base de datos parala
inscripcion en linea de solicitantes potenciales) disponible en

http://ec.europa.eu/europeai d/work/onlineservices/pador/index_es.htm es obligatoria para los solicitantes.
En vista de requisitos en cuanto a la composicion de la asociacion indicados en la seccion 1.2.1, € registro
previo en PADOR es también obligatorio paralos socios en € marco de esta convocatoria de propuestas
especifica

PADOR es una base de datos en linea en la que las organizaciones se registran y actualizan regularmente sus
datos. Los datos ofrecidos por las organizaciones en PADOR son utilizados por la Comision Europea para
verificar que los requisitos en cuanto a la composicion de la asociacion son cumplidos (seccion 1.2.1)
evaluar los criterios de capacidad financiera y operativa y verificar la degibilidad de las organizaciones que
participan en las Convocatorias de propuestas. Estos datos conciernen ala organizacion y no estén ligados a
ninguna propuesta de proyecto en particular.

Los solicitantes deberdn rellenar todas las secciones previstas en PADOR con excepcién de la seccion
"Estrategia y metodologia". Los socios deberdn rellenar todas las secciones previstas por PADOR con
excepcion de las secciones "Consegjo de administracion” y "Estrategiay metodologia'. Todos los documentos
justificativos requeridos a los solicitantes y socios deberan introducirse en PADOR (véase la seccion 2.4
abajo) a mas tardar en la fecha limite de presentacion del documento de sintesis. Los solicitantes deberan
indicar en el documento de sintesis su nimero de identificacién EuropeAid (asignado al completar €l proceso
de registro en PADOR) asi como |os de sus socios.

Antes de comenzar €l registro en PADOR, se deberd consultar [o siguiente:

- laguiarapida (en la cual se explica, en una pégina, € proceso de registro en PADOR);
- las preguntas mas frecuentes (FAQ);
- laguia del usuario de PADOR.

Estos 3 documentos estén disponibles en € enlace arriba mencionado.

No obstante lo anterior, cuando € registro en PADOR es objetivamente imposible, los solicitantes podran
presentar una solicitud de exencidn relativa a su registro en PADOR o el de alguno(s) de su(s) socio(s). En
este caso, € solicitante y/o su(s) socio(s)deberan rellenar obligatoriamente el expediente de exencion
PADOR (Dossier_de Derogacion PADOR-Anexos MA y MB de la presente guia) y devolverlo con el
documento de sintesis a la direccion indicada en la seccion 2.2.2. La exencion debera justificarse por la
imposibilidad objetiva del solicitante o sus socios de registrarse en PADOR. Esta imposibilidad objetiva
debera ser independiente de la voluntad del solicitante o de sus socios y, en principio, ser de caréacter general
(es decir, no debe ser imputable a las circunstancias particulares del solicitante o de sus socios). Siempre que
sea posible, € solicitante deberd proporcionar documentos justificativos para sustanciar su solicitud. Las
exenciones concedidas sdlo se aplicardn a la convocatoria de propuestas especifica en cuyo contexto se
hayan solicitado. En caso de concederse la exencion, la propia Comision Europea redlizard € registro en
PADOR. Si, en una fase posterior, la propia organizacion desea actualizar sus datos, deberd dirigir una
solicitud de acceso a Servicio de ayuda a usuario de PADOR a la direccion electrénica que se indica a
continuacion.

Toda cuestion relativa al registro en PADOR debera ir dirigida al Servicio de ayuda al usuario PADOR, a
la siguiente direccion eectrénica: europeaid-on-line-registration-hd@ec.europa.eu
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| 221 Contenido del documento de sintesis

Las solicitudes deben ser enviadas utilizando la Parte A — Documento de Sintesisdel formulario de solicitud
(Anexo A) aseguréndose de utilizar los documentos de solicitud apropiados de esta convocatoria de
propuestas (a descargar en la pagina Web de EuropeAid:

https.//webgate. ec.europa.eu/europeai d/online-services/index.cfm?do=publi.welcome ).

L os documentos de sintesis que se presenten en un formato de otra convocatoria podran ser_rechazados.

Las propuestas deberan presentarse en uno de los siguientes idiomas de la UE que sea € més corrientemente
utilizado por la poblacién en el pais/paises donde se realice la accion: inglés, francés, espafiol o portugués.

En e documento de sintesis, los solicitantes deberdn facilitar una estimacién de la contribucion UE
solicitada. Sdlo los solicitantes invitados a presentar un formulario completo de solicitud tendran que
presentar un presupuesto detallado.

Cualquier error o discrepancia importante en € documento de sintesis podrallevar asu rechazo.

S6lo se solicitarén aclaraciones cuando la informacion proporcionada resulte poco claray, por lo tanto, no
permita ala Comision Europea realizar una evaluacion objetiva.

No se aceptaran documentos de sintesis cumplimentados a mano.

El documento de sintesis junto con lalista de verificacion (Parte A, seccion [l del formulario de solicitud de
la subvencién) y la "Declaracion del solicitante” (Parte A, seccion IV del formulario de solicitud de la
subvencién) correspondiente deben presentarse en una (1) version original, en papel.

Los documentos de sintesis deberdn presentarse también en formato electrénico (CD-ROM o USB). La
version dectrénica deberd ser idéntica a la version en facilitada papd.

Se evaluara unicamente € documento de sintesis. Por ello es de maxima importancia que éste
documento contenga TODA la informacion relevante solicitada relativa a la accion. No se adjuntar én
mas anexos adicionales.

222 Donde y como enviar los documentos de sintesis

L os documentos de sintesis deberan presentarse en un sobre sellado, enviado por correo certificado o através
de un servicio de mensgjeria , 0 mediante entrega en mano en una de las direcciones que se indican a
continuacion: (la Comision Europea entregard un acuse de recibo firmado y fechado). Para comodidad de los
solicitantes, se ha adjuntado un formulario de direccién enlos Anexos | y J de la presente Guia. Seinsta alos
solicitantes a completarlo y utilizarlo como etiqueta en el sobre externo.

Dir eccidon postal

Comisién Europea

Oficina de Cooperacién EuropeAid

Unidad F4 - Finanzas, Contratos y Auditoria delas Lineas Presupuestarias Teméticas
Sector "Convocatorias de propuestas’

Despacho: L-41 03/154

B - 1049 BRUSELAS

BELGICA
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Direccidn para la entrega en mano o por servicio de mensajeria

Comisién Europea

Oficina de Cooperacién EuropeAid

Unidad F4 - Finanzas, Contratos y Auditoria delas Lineas Presupuestarias Teméticas
Sector "Convocatorias de propuestas’

Despacho: L-41 03/154

Servicio de correo central

Avenue du Bourget 1

B-1140 Bruselas (Evere)

BELGICA

L os documentos de sintesis enviados por cualquier otro medio (p.g.: fax 0 email) o entregados en otras
direcciones seran rechazados.

El sobre exterior deberéllevar lareferenciay el titulo de la convocatoria de propuestas € nombrey la
direccién completa del solicitantey la expresion: « No abrir antes de la sesion de apertur a».

L os solicitantes deberan verificar que e documento de sintesis esta completo empleando la lista de
verificacion (Parte A Secciéon 111 del formulario de solicitud de subvencion). Los documentos de
sintesis incompletos podr an ser rechazados.

| 223 Plazo de presentacién delos documentos de sintesis |

El plazo de presentacion de los documentos de sintesis sera € 6 Abril 2010 (fecha del lugar de expedicidn).
Del cumplimiento de este plazo dara fe la fecha que figure en el matasellos de correos o en € comprobante
de depdsito. En caso de entrega en mano, la fecha limite de recepciéon serd el 6 Abril 2010 a las 16 horas
(fecha y hora de Brusglas), segun figurara en €l acuse de recibo firmado y fechado entregado al portador por
la Comisién Europea.

Cualquier documento de sintesis enviado después del plazo de presentacion o recibido después del plazo de
recepcion en € caso de propuestas entregadas en mano, sera rechazado.

Cualquier documento de sintesis recibido por la Comision Europea en la fecha o tras la fecha en que se
concluya efectivamente la evaluacion de los documentos de sintesis, se considerard fuera del plazo y, en
consecuencia, serarechazado.

El solicitante es € Unico responsable del modo de envio que €lija entre los indicados en el apartado 2.2.2 asi
como del seguimiento de la entrega.

2.2.4 Informacion adicional para el documento de sintesis

Los solicitantes podrén enviar preguntas (excepto las referentes al sistema de registro en linea PADOR) por
correo electronico, a mas tardar 21 dias antes del plazo de presentacion de los documentos de sintesis, ala
direccion que figura a continuacion, indicando claramente la referencia de la convocatoria de

propuestas:

Direccion de correo dectronico: Eur opeAid-Global Calls@ec.eur opa.eu

Se les contestara, a mas tardar, 11 dias antes del plazo de presentacion de los documentos de sintesis. La
Comisién Europea no tiene ninguna obligacion de proporcionar mas aclaraciones después de esta fecha.

Al concluir € plazo de presentacion de los documentos de sintesis, solo la Comision Europea podra utilizar
la citada direccién de correo electronico para € envio de correspondencia en respuesta a las aclaraciones
solicitadas.
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No se dara ninguna respuesta individual a las cuestiones relativas al estado actual del proceso de seleccion a
través de esta direccion eectronica

Con €l fin de garantizar un tratamiento equitativo a los solicitantes, la Comision Europea no puede
emitir dictdmenes previos sobr e la elegibilidad de un solicitante o de un socio, o sobrela elegibilidad de
una accion o de una actividad concr eta.

Ademés, durante € procedimiento de evaluacion, los avisos importantes a los solicitantes podran publicarse
en € sitio Internet https.//webgate. ec.europa.eu/europeai d/online-services/index.cfm?do=publi.welcome de
EuropeAid, junto con los otros documentos relacionados con la presente convocatoria, en caso necesario. Se
recomienda por tanto alos solicitantes que consulten regularmente esta pagina web.

Las preguntas relativas al registro PADOR deberan remitirse a la direccion electronica especifica del
Helpdesk PADOR: Europeaid-on-line-registration-hd@ec.europa.eu

| 225  Formulario completo de solicitud

Los solicitantes invitados a presentar un formulario completo de solicitud tras la preseleccion del documento
de sintesis deberdn hacerlo utilizando la Parte B del formulario de solicitud adjunto a la presente Guia
(Anexo A), asi como los formularios presupuestarios (Anexo B) y e marco l6gico (Anexo C), que deberdn
descargarse de la pagina Web de EuropeAid tal como se indica en la seccidn 2.2.1. Los solicitantes deberan
respetar escrupulosamente el formato de la solicitud y rellenar las secciones y paginas en € orden en que
aparecen, asegurandose de que utilizan los documentos de solicitud adecuados para la presente convocatoria.
Cualquier formulario completo de solicitud presentado en el formato de otra convocatoria podria ser
rechazado.

Lainformacién presupuestaria referente a la accion deber & propor cionar se utilizando cifras redondas
y presentar se solamente en el presupuesto (Anexo B).

Los solicitantes deben observar que, en e anexo B, hay dos hojas de trabajo que rellenar:

Hoja de trabajo 1 - "Presupuesto de la accion” (la hoja de trabajo 1 debe incluir todos los costes elegibles
que estén previstos paralaaccion), y

Hoja de trabajo 2 - "Fuentes previstas de financiacion” (la hoja de trabajo 2 debe indicar € importe y €
porcentaje de financiacion por fuente, es decir, la contribucion UE solicitada, |a contribucion del solicitante,
contribuciones de otros donantes, etc.). NB: Véase la seccidn 1.3 respecto a las normas sobre € porcentaje
méaximo de la contribucién UE.

El importe de la contribucion UE solicitada puede variar en este presupuesto detallado frente a célculo
inicial del documento de sintesis en no mas del 20%, pero deben respetarse los limtes indicados en la
seccion 1.3. Cualquier variacion superior al 20% deberd justificarse debidamente en e formulario de
solicitud de subvencion (Anexo A, Parte B, seccion 11.2).

Los solicitantes deberan presentar su formulario completo de solicitud en d mismo idioma que el utilizado
en el documento de sintesis.

El formulario completo de solicitud debera rellenarse lo més cuidadosa y claramente posible con € fin de
facilitar su evaluacion, indicando en la pagina de cubierta el nimero de referencia asignado por la Comisién
Europea a la propuesta.

Los eementos del documento de sintesis no podran modificarse en el formulario completo de solicitud.
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Cualquier error relativo a las secciones mencionadas en la lista de control (Seccion VI de la Parte B del
formulario de solicitud) o incoherencia importantes en e formulario completo de solicitud podré llevar a
rechazo dela solicitud.

Sdlo se solicitarén aclaraciones cuando la informacion proporcionada resulte poco claray, por lo tanto, no
permita ala Comision Europea realizar una evaluacion objetiva.

No se aceptaran solicitudes cumplimentadas a mano.

Tanto e formulario completo de solicitud como el presupuesto y el marco |6gico deberan presentarse en un
original en papel, asi como en formato eectronico (CD-ROM o USB).

La version electrénica debera ser idéntica a la version en papel facilitada. Cada componente de la solicitud
(e formulario de solicitud, d presupuesto y € marco l6gico) se transmitirdn en formato electrénico en un
unico fichero (por ejemplo, e formulario de solicitud no deberd dividirse en varios ficheros diferentes) y no
debera contener gréficos, imagenes o diagramas coloreados o de alta resolucion.

S6lo se evaluaran € formulario completo de solicitud y los anexos publicados (presupuesto y marco
[6gico) que deben rellenarse. Asi pues, dado que no se admitira ningun otro anexo, es de la maxima
importancia que esa documentacion contenga TODA la informacion solicitada que sea pertinente con
relacion ala accion.

\ 226 Donde y como enviar los formularios completos de solicitud

Los formularios completos de solicitud de subvencion deberan presentarse en un sobre sellado, enviado por
correo certificado o a través de un servicio de mensgjeria privado, o mediante entrega en mano en la
direccion que se indica a continuacion (la Comisién Europea entregara un acuse de recibo firmado y
fechado). Para comodidad de los solicitantes, se ha adjuntado un formulario de direccion en los Anexos |y J
dela presente Guia. Seinsta alos solicitantes a completarlo y utilizarlo como etiqueta en € sobre externo.

Dir eccidon postal

Comisién Europea

Oficina de Cooperacién EuropeAid

Unidad F4 - Finanzas, Contratos y Auditoria delas Lineas Presupuestarias Teméticas
Sector "Convocatorias de propuestas’

Despacho: L-41 03/154

B - 1049 BRUSELAS

BELGICA

Direccidn para la entrega en mano o por servicio de mensajeria privado

Comisién Europea

Oficina de Cooperacién EuropeAid

Unidad F4 - Finanzas, Contratos y Auditoria delas Lineas Presupuestarias Teméticas
Sector "Convocatorias de propuestas’

Despacho: L-41 03/154

Servicio de correo central

Avenue du Bourget 1

B-1140 Bruselas (Evere)

BELGICA

Los formularios completos de solicitud que se envien por fax o correo electronico o se entreguen en otras
direcciones seran rechazados.
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La lista de control (Seccion VI, Parte B, del formulario completo de solicitud) y la Declaracion del
solicitante (Seccién VII, Parte B, del formulario completo de solicitud) deberén graparse por separado e
incluirse en el sobre.

El sobre exterior debera llevar € nimero dereferencia y € titulo de la convocatoria de propuestas, €l
nimero de referencia asignado a documento de sintesis correspondiente y la denominacion completay la
direccion del solicitante, asi como la mencidn « No abrir antes de la sesion de aperturax.

L os solicitantes deberan verificar que su solicitud estd completo empleando la lista de verificacion
(Seccion VI dela parte B del formulario de solicitud). L os formularios de solicitud incompletos podr an
ser rechazados.

\ 2.2.7  Plazo de presentacion del formulario completo de solicitud.

El plazo para la presentacién de los formularios completos de solicitud se fijard en la carta dirigida a los
solicitantes preseleccionados; del cumplimiento de este plazo daré fe la fecha que figure en e matasdlos de
correos 0 en e comprobante de depdsito. Para las entregas de mano, el plazo de presentacion de los
formularios completos de solicitud seré la misma fecha indicada en la carta mencionada, alas 16:00 horas de
Bruselas. En este caso, daré fe de la recepcion e acuse de recibo firmado y fechado entregado al portador por
la Comisién Europea.

Cualquier formulario completo de solicitud enviado después del plazo de presentacidn o recibido después de
la hora de recepcion en caso de entrega en mano sera rechazado.

Cualquier formulario completo de solicitud recibido por la Comisién Europea en la fecha o después de la
fecha efectiva del final de la evaluacion de los formularios completos de solicitud, se tratara como llegado
fuera de plazo y por lo tanto seran rechazado.

El solicitante ser& el Unico responsable de elegir el método de expedicién entre los indicados en € punto
2.2.6, asi como del seguimiento del envio.

| 228 Informacién adicional sobre el formulario completo de solicitud

Los solicitantes podréan enviar sus preguntas reativas al formulario completo de solicitud (excepto las
referentes al sistema de registro en linea PADOR) por correo eectronico, a més tardar 21 dias antes del plazo
de presentacion de los formularios completos de solicitud, ala siguiente direccién, indicando claramente la
referencia dela convocatoria de propuestas:

Direccion de correo dectrénico: Eur opeAid-Global Calls@ec.eur opa.eu

Se les contestara, a més tardar, 11 dias antes del plazo de presentaciéon de los formularios completos de
solicitud. La Comisién Europea no tiene ninguna obligacion de proporcionar nuevas aclaraciones después de
esta fecha.

Después del plazo para la presentacion de los formularios completos de solicitud, slo la Comision Europea
podra utilizar la citada direccion de correo electrénico para € envio de correspondencia en respuesta a las
aclaraciones solicitadas.

No se dara ninguna respuesta individual a las cuestiones relativas al estado actual del proceso de seleccién a
través de esta direccion eectronica

Con €l fin de garantizar un tratamiento equitativo a los solicitantes, la Comision Europea no puede
emitir dictdmenes previos sobr e la elegibilidad de un solicitante o de un socio, 0 sobre la elegibilidad de
una acciéon o de una actividad concr eta.
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Ademés, durante € procedimiento de evaluacion, los avisos importantes a los solicitantes podran publicarse
en d sitio Internet: https.//webgate. ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome

de EuropeAid, junto con los otros documentos relacionados con la presente convocatoria, en caso necesario.
Se recomienda por tanto a los solicitantes que consulten regularmente esta pagina web.

Las preguntas relativas al registro PADOR deberan remitirse a la direccion electronica especifica del
Helpdesk PADOR: europeaid-on-line-registration-hd@ec.europa.eu
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2.3 EVALUACION Y SELECCION DE LAS SOLICITUDES
La Comision Europea examinard y evaluara las solicitudes con arreglo a las siguientes etapas y criterios.
No obstante, si e examen de la solicitud evidencia en cualquiera de las etapas que €l solicitante, un socio o la

propia accion propuesta no cumple los criterios de elegibilidad descritos en las secciones 2.1.1, 2.1.2y 2.1.3
de esta Guia, |a propuesta podré ser rechazada exclusivamente sobre esta base.

(1) 12ETAPA : SESION DE APERTURA Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA DEL
DOCUMENTO DE SINTESIS

Se evaluara lo siguiente:
El respeto del plazo de presentacion. Si € plazo no se harespetado, se rechazara la propuesta.

El documento de sintesis responde a todos los criterios mencionados en los puntos del 1 a 5 dela
lista de verificacion (Seccion Il de la Parte A del formulario de solicitud de subvencion). Si
alguno de los datos exigidos es incorrecto o falta algun dato, la propuesta podra rechazarse
exclusivamente sobr e esta base, y no serd en tal caso objeto de evaluacion.

Tras esta sesion, la Comisién Europea informara a todos los solicitantes si su documento de sintesis fue
presentado dentro del plazo y si ha sido recomendado para posterior evaluacion.

La Comision Europea se reserva € derecho a proceder directamente a evaluar los documentos de sintesis
presentados dentro del plazo previsto y en una de las lenguas especificadas en € apartado 2.2.1 de la Guia

(etapa 2).

(2) 22Etapa: EVALUACION DEL DOCUMENTO DE SINTESIS
La evaluacién de los documentos de sintesis versara sobre la pertinencia de la accion y su disefio.

La méxima calificacion atribuida al documento de sintesis seré de 50 puntos, de conformidad con e desglose
previsto en la siguiente tabla de evaluacion. La evaluacion igualmente verificard e cumplimiento de las
instrucciones para € documento de sintesis (Parte A del formulario de solicitud de subvencion).

Los criterios de evaluacion se dividen en secciones y subsecciones. A cada subseccion se le dard una
puntuacion entre 1y 5 segln las siguientes categorias de evaluacion: 1 = muy deficiente; 2 = deficiente; 3 =
aceptable; 4 = bieny 5= muy bien.

Tabla de evaluacion

Puntuacion
1. Pertinencia de la accién Puntuacion | 40
parcial

1.1 ¢Se adecua la propuesta a los objetivos y prioridades de la convocatoria de

propuestas? 5x3*

Notaz: SOlo se asignard la puntuacion maxima s la propuesta aborda prioridades
geogréficas especificas. (ver seccion 1.2.1.)

Para solicitantes que tengan una nacionalidad distinta de la del pais de la accion o
las Organizaciones (I ntergubernamental es) | nternacionales una puntuacion de
anicamente un punto sera asignada si su propuesta no cumple con |os requisitos en
cuanto ala composicion de la asociaciones estipulados en la seccién 1.2.1 de esta
guia.
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1.2 ¢Es pertinente la propuesta con respecto a las necesidades y limitaciones del ox2*
pais/paises 0 region/regiones destinatario(s)? (incluyendo la sinergia con otras
iniciativas dela CE y la ausencia de duplicacion de esfuerzos)

1.3 ¢Estan claramente definidos los participantes (grupos destinatarios y beneficiarios |~ 9X2*
finales), y es su eleccion pertinente desde un punto de vista estratégico?¢Estén
claramente definidas sus necesidades, y responde a dlas la propuesta de manera
apropiada?

1.4 ;Contiene la propuesta elementos especificos de valor afadido, tales como temas S
mediocambientales, la promocion de laigualdad de géneroy laigualdad de
oportunidades, las necesidades de las personas discapacitadas, |os derechos de las
minoriasy los derechos de |os puebl os autéctonos, o lainnovacion o las mejores
précticas?

2. Disefio dela accién Puntuacién | 10
parcial
2.1 ¢Qué grado de coherencia tiene la concepcidn global de la accion? 5

En especial, iefleja el andlisis de los problemas en cuestion y tiene en cuenta alos
factores externos y alos interesados pertinentes?

2.2 ¢Eslaaccion viabley coherente con los objetivos y |os resultados esperados? 5

TOTAL SCORE 50

*La puntuacién se multiplica por 2 o por 3 dependiendo de su importancia.

Una vez que todos los documentos de sintesis hayan sido evaluados, se elaborara un listado con las acciones
propuestas, ordenéndolas segiin su puntuacion total.

En un primer momento, sélo el documento de sintesis que haya obtenido una puntuacion de un minimo de 30
puntos en la categoria "Pertinencia’, asi como una puntuacion total minima de 35 puntos, se tomara en
cuenta a efectos de la preseleccion.

Posteriormente, e listado de documentos de sintesis se reducira, de acuerdo con € orden de la puntuacion
obtenida, a aquellos en los que & importe de las contribuciones solicitadas sea a menos el doble del
presupuesto disponible para la convocatoria de propuestas. Los solicitantes presel eccionados seran invitados,
consecuentemente, a presentar un formulario completo de solicitud.

La pertinencia de las propuestas solamente se evaluard en la etapa del documento de sintesis. Las

puntuaciones concedidas a este criterio en la evaluacion del documento de sintesis se tendran en cuenta en
las evaluaciones de la solicitud completa

(3) 3R ETAPA: SESION DE APERTURA Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA DEL
FORMULARIO COMPLETO DE SOLICITUD
Se evaluara lo siguiente:

- El respeto del plazo de presentacion. Si_é plazo no se ha respetado, la propuesta quedara
autométicamente rechazada.
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- La conformidad del formulario completo de solicitud respecto a los criterios mencionados en los
puntos del 1 al 8 de la lista de control (Seccion VI, Parte B, del formulario completo de solicitud). Si
alguno de los datos exigidos es incorrecto o fata algin dato, la propuesta podrd rechazarse
exclusivamente sobre esta base, y, en tal caso, no sera objeto de evaluacion.

Tras esta sesion, la Comision Europea informard a todos los solicitantes si su formulario completo de
solicitud ha sido presentado dentro del plazoy si ha sido recomendado para posterior evaluacion.

4) 42 ETAPA: Evaluacion del formulario completo de solicitud

Se evaluarén la calidad de las propuestas, incluido € presupuesto, y la capacidad del solicitante y sus socios,
de conformidad con los criterios que figuran en la siguiente tabla de evaluacion. Se distinguen dos tipos de
criterios de evaluacion: criterios de seleccion y de adjudicacion.

Los criterios de seleccion se refieren a la capacidad financiera y operativa del solicitante, con objeto de
garantizar que:

Dispone de fuentes de financiacion estables y suficientes para mantener su actividad durante el periodo
de gecucién dela accion y, en su caso, para participar en su financiacion.

Dispone de la capacidad de gestiéon y las competencias y cualificaciones profesionales requeridas para
[levar a cabo la accidn propuesta. Este punto también se aplicard, en su caso, a los socios del solicitante.

Los criterios de adjudicacion permiten evaluar la calidad de las propuestas presentadas en relacion con los
objetivos y las prioridades establecidos, con objeto de conceder las subvenciones a las acciones que
optimicen la eficacia global de la convocatoria de propuestas. Permiten seleccionar las propuestas que
garantizan ala Comision Europea d cumplimiento de sus objetivos y prioridades, asi como la visibilidad de
la financiacion de la UE. Serefieren, en particular, a la calidad de la accidn, su coherencia con los objetivos
de la convocatoria de propuestas, |os resultados previstos, la sostenibilidad y la relacién coste-eficacia de la
accion.

Puntuacién:

Lastablas de los criterios de evaluacion se dividen en secciones y subsecciones. Cada subseccion se puntuara
entre 1y 5 de acuerdo con las siguientes pautas: 1 = muy deficiente; 2 = deficiente; 3 = aceptable; 4 = bien; 5
= bien.

Tabla de evaluacion

., Puntuacion
Seccion maxima
1. Capacidad financieray oper ativa 20
1.1 ;Tienen e solicitante y sus socios una experiencia en gestion de proyectos suficiente? 5
1.2 ¢Tienen e solicitante y sus socios una experiencia técnica suficiente (y, en particular, 5

conocimientos sobre las cuestiones a tratar)?
1.3 ¢Tienen e solicitante y sus socios una capacidad de gestion suficiente (especialmente 5
por lo que serefiere al personal, € equipamiento y la capacidad de gestionar €
presupuesto de la accién)?
1.4 ;Dispone € solicitante de fuentes de financiacion estables y suficientes? 5
2. Pertinencia de la accion 30
Puntuacién transferida propor cionalmente de la evaluacion del documento de sintesis
3. Eficaciay viabilidad de la accion 20
3.1 ¢Son las actividades propuestas apropiadas, practicas y acordes a los objetivos y los 5
resultados esperados?
3.2 ¢Esclaroy factible € plan de accién? 5
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3.3 ¢Incluye la propuesta indicador es obj etivamente compr obables para medir los 5
resultados de la accion? ¢(Esta prevista la evaluacion?
3.4 ¢Es satisfactorio el grado deimplicacion y participaciéon de los socios en las 5
actividades?

Nota: Para solicitantes que tengan una nacionalidad distinta de la del pais de la accion o las
Organizaciones (Intergubernamentales) Internacionales una puntuacion de Gnicamente
un punto sera asignada si su propuesta no cumple con los requisitos en cuanto a la
composicion de la asociacién estipulados en la seccion 1.2.1 de esta guia.

4. Sostenibilidad de la accidon

4.1 ¢Es probable que la accion tenga un impacto tangible en los grupos destinatarios?

ooy

4.2 ¢Puede la propuesta tener efectos multiplicador es?(en particular, posibilidades de
reproduccion, de extension de los resultados de la accion y de difusién de la informacion)

4.3 ¢Son sostenibles |os resultados previstos de la accion: 5

- desde un punto de vista financiero? (¢como se financiaran las actividades cuando cese
la subvencion comunitaria?)

- desde un punto de vista institucional ? (¢habra estructuras que permitan continuar las
actividades una vez finalizado la accion? ¢habré una "apropiacién” local delos
resultados de la accion?)

- desde un punto de vista politico (cuando proceda)? (¢.cudl sera el efecto estructural de
la accién?, por giemplo: ¢daré lugar a una mejora de la legislacién, de los codigos de
conducta, de los métodos, etc.?)

5. Presupuesto y relacion coste-eficacia de la accion 15
5.1 ¢Sereflgjan las actividades debidamente en € presupuesto? 5x2
5.2 ¢Es satisfactoria larelacion entre los costes estimados y |os resultados esperados? 5

Puntuacion total maxima 100

Nota sobre la seccion 1: Capacidad financiera y operativa
Si una propuesta tiene una puntuacion inferior a 12 puntos en la seccién 1, esta propuesta seré rechazada.
Seleccion provisional
Una vez efectuada la evaluacion, las propuestas se dispondrén en una tabla, segiin la puntuacion obtenida. A
continuacion una lista de propuestas provisionamente seleccionadas serd establecida en funcién de la
dotacion disponible asi como una lista de reserva.
(5) 52ETAPA: VERIFICACION DE LA ELEGIBILIDAD DEL SOLICTANTE Y LOSSOCIOS
La verificacion de la elegibilidad, basada en los justificantes exigidos por la Comision Europea (véase €l
punto 2.4) sblo se realizard en € caso de las propuestas provisionalmente seleccionadas en funcion de su
puntuacion global y dentro delos limites de la dotacion financiera disponible.

La declaracion del solicitante (seccion VII Parte B, del formulario completo de solicitud) se cotejara

con los documentos justificativos presentados. Cualquier discordancia entre ambos o la falta de uno
de los documentos justificativos puede ser motivo suficiente para descartar la propuesta.

Se comprobara que € solicitante y los socios son eegibles de acuerdo con los criterios establecidos
enlospuntos2.1.1y 2.1.2.

Tras completar la citada evaluacion, y en caso necesario, toda propuesta rechazada serd sustituida por la

propuesta que se encuentre en la mejor posicion en la lista de reserva y que se gjuste a la dotacion financiera
disponible, analizandose en ese momento la elegibilidad del solicitante y sus socios.
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Tras la comprobacion de los justificantes, la Comision Europea redactara la lista final de las subvenciones
gue deben asignarse en d marco de la presente convocatoria de propuestas.
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2.4 PRESENTACION DE JUSTIFICANTES PARA LAS PROPUESTAS SELECCIONADAS
PROVISIONALMENTE

Los solicitantes y sus socios deberan presentar 1os documentos justificativos que se enumeran a continuacion
para permitir ala Comision Europea verificar su eegibilidad.

Todos los justificantes del solicitante, asi como los de sus socios, referentes a la presente convocatoria de
propuestas, deberan introducirse en e sistema PADOR?L. El plazo para introducir los justificantes en
PADOR es é mismo que € de presentacion del documento de sintesis (véase la seccién 2.2.3).

Si se solicita la exencién de la obligacion de registrarse en PADOR (véase la seccion 2.2), d solicitante
deber an, en cualquier caso, enviar_todos los justificantes pertinentes para esta convocatoria de propuestas
asi como e "dossier de derogacion PADOR" a la direccion indicada en la seccion 2.2.2 junto con el
documento de sintesis.

Si no se proporcionan los documentos justificativos en los plazos anteriormente mencionados, la solicitud
podra rechazarse.

Justificantes gue deben proporcionar 10s SOLICITANTES:

1. Estatutos o reglamentos de asociacion de la entidad solicitante. Estos documentos deben probar que la
organizacion en cuestion satisface todos | os criterios de elegibilidad requeridos, indicados en la seccion 2.1.1
(a saber, ser persona juridica, no tener &nimo de lucro, tipo de organizacion y objetivos, nacionalidad, etc.).
Estos documentos deben ser validados por la autoridad nacional adecuada (Ministerio, notario, €tc.) o
acompariarse de un certificado de registro o de otro documento adecuado. Estos Ultimos documentos deberén
introducirse en PADOR en e mismo fichero electrénico que los estatutos o reglamentos de asociacion o,
cuando se haya solicitado una exencion de registro en PADOR, deberan enviarse junto con los demas
justificantes.

Esta obligacion no se aplica a las organizaciones internacionales que han firmado un acuerdo marco con la
Comisién Europea. En la siguiente pagina de I nternet figura una lista de los acuerdos marcos en vigor:
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/impl ementati on/international _organisations/index_en.htm

2. Si la subvencion solicitada excede 500.000 EUR, un informe de auditoria externa realizado por un
auditor autorizado, en & que se certifiquen las cuentas del solicitante del Ultimo gjercicio disponible.

Esta obligacién no se aplica a las organizaciones internacionales como definido en la nota a pie de pagina n°
9.

3. Copia dela contabilidad més reciente del solicitante (cuenta de resultados y balance del Ultimo gjercicio
clausurado). Esta obligacion no se aplica a las organizaciones internacionales como definido en la nota a pie
de pagina n° 9. Tampoco se aplica cuando las cuentas son en la préctica los mismos documentos que €l
informe de auditoria externa ya facilitado siguiendo € punto 2 arriba mencionado.

4. Ficha de entidad juridica (véase € anexo D de esta Guia), debidamente rellenada y firmada por la
solicitante, acompariada de los documentos justificativos requeridos. Si € solicitante ya ha firmado un
contrato con la Comisién Europea con anterioridad, puede presentar € nimero de identidad juridica en lugar
de la ficha de identidad juridica y los documentos justificativos necesarios, a menos que haya ocurrido un
cambio en su estatuto desde la firma del contrato en cuestion.

21 \/éase seccion 2.2.
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Justificantes que deben proporcionar las ORGANIZACIONES ASOCIADAS:

1. Los estatutos o reglamentos de asociacion de la organizacion. Estos documentos deben probar que la
organizacion en cuestion satisface todos |os criterios de elegibilidad requeridos, indicados en la seccion 2.1.2
(a saber, ser persona juridica, tipo de organizacion y objetivos, nacionalidad, etc.). Estos documentos deben
ser validados por la autoridad nacional adecuada (Ministerio, notario, etc.) 0 acompariarse de un certificado
de registro o de otro documento adecuado. Estos Ultimos deberén introducirse en PADOR en € mismo
fichero electronico que los estatutos o reglamentos de asociacion o, cuando se haya solicitado una exencion
deregistro en PADOR, deberan enviarse junto con los demas justificantes.

Esta obligacion no se aplica a la Organizaciones Internacionales que hayan firmado un acuerdo marco con la
Comisién Europea. Una lista de los acuerdos marcos mas relevantes esta disponible en la siguiente pagina
web:

http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementati on/international_organisations/index_es.htm

Cuando € socio es un organismo publico, semipublico o una autoridad local: deberd presentarse una
copia de un documento oficial que reconozca el estatus del organismo publico, semipublico o de la autoridad
local de acuerdo con laley nacional pertinente.

Requisitos par a todos |os documentosj ustificativos:

En los casos en que los documentos justificativos requeridos no se introduzcan en PADOR, deberdn
presentarse en forma de originales, copias 0 versiones escaneadas (mostrando sellos, firmas y fechas
legibles) de dichos originales.

En caso de que |os documentos no estén redactados en una de las lenguas oficiales de la Unién Europea, una
traduccion a una de las lenguas de la presente convocatoria de propuestas (véase €l apartado 2.2.1) de las
partes pertinentes de los mismos en las que se demuestre la degibilidad del solicitante y de su(s) socio(s) se
introducird en PADOR en e mismo fichero electronico que la versién linglistica origina (o, en caso de
haber solicitado una exencion del registro en PADOR, debera enviarse con los documentos justificativos) y
prevalecerd a afectos del andlisis de la propuesta.

Cuando estos documentos estén redactados en una lengua de la Union Europea distinta de las lenguas de la
convocatoria de propuestas, recomendamos encar ecidamente a los solicitantes y socio(s) que, para facilitar
la evaluacién, se sirvan proporcionar asimismo una traduccion a una de las lenguas de la convocatoria de
propuestas de las partes pertinentes de los documentos que acreditan la elegibilidad del solicitante y de su(s)
socio(s). Cuando se proporcione tal traduccion, deberd introducirse en PADOR en e mismo fichero
electrénico que la version linguistica origina (o, en caso de haber solicitado una exencién del registro en
PADOR, debera enviarse con los documentos justificativos).
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25 NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA COMI1SION EUROPEA

| 2.5.1 Contenido de la decisién

La Comision Europea comunicara por escrito a los solicitantes la decisién que ha adoptado con respecto a su
solicitud y, en el caso de las solicitudes no seleccionadas, |as principal es razones de la decision desfavorable.

Los solicitantes cuya propuesta no haya sido seleccionada en las etapas de apertura y verificacion
administrativa (etapas 1 y 3) 0 en la etapa de verificacion de la elegibilidad (etapa 5) y que deseen obtener
informacion complementaria, deberan solicitarla mediante carta, indicando la referencia de la convocatoria
de propuestas y el nUmero que se ha atribuido a su propuesta, a la siguiente direccion:

Comisién Europea

Oficina de Cooperacién EuropeAid

Unidad F4 - Finanzas, Contratos y Auditoria delas Lineas Presupuestarias Teméticas
A laatencion del Jefe del Sector de Convocatorias de Propuestas

Despacho: L-41 03/136

B - 1049 BRUSELAS

Bélgica

Los solicitantes cuya propuesta no haya sido seleccionada en las etapas de evaluacion técnica (etapas 2 6 4) y
que deseen obtener informacion complementaria, deberan solicitarla mediante carta, indicando la referencia
dela convocatoria de propuestas y el nimero que se ha atribuido a su propuesta, a la siguiente direccion:

Comisién Europea

Oficina de Cooperacién EuropeAid

Unidad F3 - Gestién centralizada de las lineas teméticas del ICD, y de la facilidad para una respuesta répida
al incremento de los precios de los alimentos en |os paises en desarrollo

A laatencion del Jefe de Unidad

Despacho L-41 02/072

B - 1049 BRUSELAS

Bélgica

El solicitante deberd transmitir ala Comision Europea su solicitud de informacién complementaria dentro de
los 90 dias siguientes a la fecha de recepcion de la carta en que se le haya comunicado la decisién
desfavorable relativa a su solicitud.

La Comision Europea debera responder dentro de los 90 dias siguientes a la fecha de recepcion de la
solicitud de informacion complementaria.

Posteriormente, los solicitantes que consideren gque se han producido errores o irregularidades durante €
procedimiento de adjudicacion podran dirigir una peticion en este sentido, dentro de los 90 dias siguientes a
la fecha de recepcion de la citada respuesta de la Comision Europes, ala siguiente direccion:

Comisién Europea

Oficina de Cooperacién EuropeAid
Direccion F — Operaciones teméticas
A laatencion del Director

Despacho L-41 03/169

B-1049 Bruselas, Bégica

La Comision Europea debera responder dentro de los 90 dias siguientes a la fecha de recepcién dela
peticion.
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2.5.2. Calendario indicativo

El caendario  indicativo se  publicard en <) sitio  Internet de  EuropeAid
https.//webgate. ec.europa.eu/europeai d/online-services/index.cfm?do=publi.welcome, junto con los otros
documentos relacionados con la presente convocatoria, y se actualizara a lo largo del procedimiento de
evaluacion.
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2.6 CONDICIONES APLICABLES A LA EJECUCION DE LA ACCION TRAS LA DECISION DE LA COMISION
EUROPEA DE CONCEDER UNA SUBVENCION

Tras la decision de conceder una subvencion a una accion, se propondra un contrato a beneficiario de
acuerdo con € modelo de contrato tipo de la Comisién Europea (véase € Anexo F). Al firmar la solicitud
(Anexo A), € solicitante declara aceptar, en el caso de serle concedida una subvencion, las condiciones del
contrato tal y como estén establecidas en e modelo de contrato tipo.

Si d beneficiario es una organizacion internacional, el modelo de Acuerdo de Contribucion con una
organizacion internacional o cualquier otro modelo acordado entre la organizacién internacional en cuestion
y la Administracién contratante sera utilizado en su lugar siempre que la organizacion internaciona de que
se trate ofrezca las garantias establecidas en €l articulo 53d (1) del Reglamento Financiero, tal y como se
describe en € capitulo 7 de la Guia Préctica de los procedimientos contractuales para las acciones exteriores
delaCE.

Contratos de g ecucion

Cuando para la gecucion de la accion el beneficiario deba recurrir a la contratacion, deberd adjudicar el
contrato a la oferta econémicamente mas ventajosa, es decir, aquella que presente la mejor relacion calidad
precio y mas se gjuste a los principios de transparencia e iguddad de trato a los posibles contratistas, y
procurara que no exista conflicto de intereses. Para elo, deberd aplicar los procedimientos enunciados en €l
anexo 1V del contrato.
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2.7 BASE DE DATOSCENTRAL DE EXCLUSIONY SISTEMA DE ALERTA RAPIDA

Los solicitantes, y en caso de personas juridicas, aquellas personas que tengan facultades de representacion,
de toma de decisiones o de control sobre dichas personas juridicas, son informados que, en caso de
encontrarse en cualquiera de las situaciones mencionadas en:

- la Decision de la Comisién de 16 de diciembre de 2008 relativa a sistema de aerta répida (SAR)
para uso de los ordenadores de la Comision y de las agencias €ecutivas (DOUE L 344 de
20/12/2008, p. 125);

- e Reglamento (CE, Euratom) n° 1302/2008 de la Comision, de 17 de diciembre de 2008, relativo a
la base de datos central de exclusion (DOUE L 344 de 20/12/2008 p. 12.)

sus datos personaes (nombre y apellidos, en caso de personas fisicas, domicilio, forma juridica, nombre y
apellidos de las personas con facultades de representacion, de toma de decisiones o de control, en caso de
personas juridicas) podrian ser incluidos en € SAR solamente 0 en e SAR y en la base de datos de
exclusion, y podrian ser comunicados a las entidades incluidas en la Decision y Reglamento mencionados
respecto alaatribucién o gecucion de un contrato o de un contrato de subvencion o decision.
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3. LISTA DE ANEXOS
DOCUMENTOSQUE DEBEN CUMPLIMENTARSE

ANEXO A: Formulario de solicitud de subvencion (formato Word)
ANEXO B: Presupuesto (formato Excdl)
ANEXO C: Marco légico (formato Excel)

ANEXO D: FICHA DE ENTIDAD JURIDICA (FORMATO PDF)
V éanse los documentos E3e en
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementati on/grants/index_es.htm

DOCUMENTOSDE INFORMACION

ANEXO E: FICHA DE IDENTIFICACION FINANCIERA
Véase € documento E3f en
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/impl ementati on/grants/index_es.htm

ANEXO F: CONTRATO TIPO (FORMATO WORD) Véanse los documentos E3h_1 aE3h_9 en
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementation/grants/index_es.htm

E3h_1 - CONDICIONES PARTICULARES

E3h_2 - ANEXO II: CONDICIONES GENERALES APLICABLES A LOS CONTRATOS DE SUBVENCION
CELEBRADOS EN EL MARCO DE LAS ACCIONES EXTERIORES DE LA UNION EUROPEA

E3h_3 - ANEXO IV: PROCEDIMIENTOS DE CELEBRACION DE CONTRATOS

E3h_4 - ANEXO V: MODELO DE LA SOLICITUD DE PAGO Y FICHA DE IDENTIFICACION FINANCIERA
E3h_5 - ANEXO VI: INFORME DESCRIPTIVO INTERMEDIO

E3h_6 - ANEXO VI: INFORME DESCRIPTIVO FINAL

E3h_7- ANEXO VI: INFORME FINANCIERO

E3h_8 - ANEXO VII: PLIEGO DE CONDICIONES APLICABLES A LA VERIFICACION DE GASTOS DE UN
CONTRATO DE SUBVENCION EN EL MARCO DE LAS ACCIONES EXTERIORES DE LA UNION EUROPEA
E3H_9- ANEXO VIII: MODELO DE GARANTIA FINANCIERA

ANEXO G: DIETAS (DIARIAS)
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm

ANEXO H: MODELO DE ACUERDO DE CONTRIBUCION, APLICABLE CUANDO EL BENEFICIARIO SEA UNA
ORGANIZACION INTERNACIONAL
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementati on/international  organisations/index _es.htm

ANEXO |: FORMULARIO DE DIRECCION (DIRECCION POSTAL - SOLICITUDES ENVIADAS POR CORREO)

ANEXO J: FORMULARIO DE DIRECCION (DIRECCION PARA ENTREGA EN MANO O POR SERVICIO DE
MENSAJERIA)

ANEXOK: LISTA DE PAISES O TERRITORIOS BENEFICIARIOS ELEGIBLES

ANEXO L: PROJECT CYCLE MANAGEMENT GUIDELINES
http://ec.europa.eu/europeai d/multimedia/publi cations/publications/manual s-tools/t101 _en.htm

ANEXOS QUE DEBEN RELLENARSE EN CASO DE SOLICITUD DE EXENCION DEL
REGISTRO PADOR

ANEXO MA: DOSSIER DE DEROGACION PADOR (SOLICITANTE)
ANEXO MB: DOSSIER DE DEROGACION PADOR (SOCIO)
31

www.diba.cat/ri





