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Administración contratante: Delegación de la Unión 
europea en Paraguay 

 
AGENTES NO ESTATALES Y AUTORIDADES 

LOCALES EN DESARROLLO 
 
 

Formulario de solicitud de subvención 
 

Líneas presupuestarias:  
BL 21.03.01 (Agentes No Estatales) 
BL 21.03.02 (Autoridades Locales) 

 
Referencia: DCI-NSAPVD/129759 

 
Plazo límite para la presentación de los documentos de síntesis 

15/04/2010 
 

Título de la acción:  

Número y título del lote:  

Lugar(es) de la acción: <Especifíquese el país (es), región(es), zona(s) o ciudades) 
que se beneficiará de la Acción> 

Nombre del solicitante  

Nacionalidad del 
solicitante1 

 

 

nº Expediente:  

(Para uso exclusivo oficial) 

                                                
1  Los estatutos deben permitir averiguar si la organización fue establecida por un acto sometido al Derecho 

nacional del país en cuestión. En tal sentido, cualquier entidad jurídica cuyos estatutos hayan sido establecidos 
en otro país no puede ser considerada una organización local elegible. 
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Número de identificación 
EuropeAid (EuropeAid 
ID)2 

 

Estatuto legal3  

Socio(s) 4 Nombre, EuropeAid ID, Nacionalidad 

Coste total elegible de la 
acción (A) 

Importe que se solicita a la 
Administración contratante 

(B) 

Porcentaje del coste total 
elegible de la acción (B/Ax100) 

[EUR]  [EUR]  % 

Duración total de la 
acción: 

<meses> 

 
 
 
Datos de contacto a los efectos de esta acción: 
Dirección postal:  

Número de teléfono: Código 
del país + código de la 
localidad + número 

 

Número de fax : Código del 
país + código de la localidad 
+ número 

 

Persona de contacto para 
esta acción: 

 

Dirección de correo 
electrónico de la persona de 
contacto : 

 

Página de Internet de la 
Organización: 

 

 
Todo cambio de dirección, números de teléfono, números de fax y, sobre todo, de dirección de 
correo electrónico, deberá notificarse por escrito a la Administración contratante. La 
Administración contratante no puede ser considerada responsable en caso de que no pueda 
ponerse en contacto con un solicitante.  

                                                
2  Debe rellenarse si la organización está inscrita en PADOR. Este número es asignado a toda organización que 

inscribe sus datos en PADOR. Para más información y para inscribirse, por favor consulte: 
http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_es.htm 

3  Por ejemplo, sin ánimo de lucro, organismo gubernamental, organización internacional. 
4  Incluya tantas filas como socios. 
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AVISO 

 
Todos los datos personales (tales como nombres, direcciones, currículum vitae, etc.) mencionados en 
su formulario de solicitud se tratarán de conformidad con el Reglamento (CE) n° 45/2001 del 
Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de diciembre de 2000, relativo a la protección de las 
personas físicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales por las instituciones y los 
organismos comunitarios y a la libre circulación de estos datos. Sus respuestas a las preguntas que 
figuran en este formulario son necesarias para evaluar su solicitud de subvención y serán únicamente 
tratadas para ese fin por el departamento responsable del programa de subvenciones de la Unión 
Europea en cuestión. A petición suya, se le podrán enviar sus datos personales para que los corrija o 
complete. Si tiene alguna pregunta sobre estos datos, póngase en contacto con el departamento de la 
Comisión al que deberá remitir el formulario. Los beneficiarios podrán presentar en cualquier 
momento una reclamación por el tratamiento de sus datos personales ante el Supervisor Europeo de 
Protección de Datos (Diario Oficial L 8 de 12.1.2001). 
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PARTE A. DOCUMENTO DE SÍNTESIS  

I. INSTRUCCIONES PARA LA REDACCIÓN DEL 
DOCUMENTO DE SINTESIS 

No existe un modelo específico para el Documento de Síntesis aunque el solicitante deberá garantizar 
que su documento de síntesis: 

• No excederá de 4 páginas completas (tamaño A4) en letra Arial 10 con 2 cm de márgenes; 

• Responde, al mismo tiempo, a los epígrafes enumerados a continuación. Se espera que el 
tamaño de cada sección refleje la importancia relativa de cada epígrafe (ref. puntuación 
máxima en la tabla de evaluación y en la Guía). El solicitante podrá facilitar cualquier otra 
información complementaria que considere necesaria para la evaluación, pero que no haya 
sido solicitada específicamente (p.ej. valor añadido y/o sinergia con otras intervenciones 
similares – anteriores, presentes o planeadas – actividades anteriores, efecto multiplicador o de 
spill-over, porqué el solicitante se encuentra mejor situado para ejecutar la acción, etc..). La 
evaluación se realizará conforme a la tabla de evaluación y se basará exclusivamente en la 
información facilitada por el solicitante en el documento de síntesis. 

• Está redactado de la forma más clara posible para facilitar su valoración. 

1. Pertinencia de la Acción 
! Proporcione una presentación general y un análisis de los problemas y su interrelación a 

todos los niveles. 

! Identifique claramente los problemas específicos que la acción debe abordar. 

! Incluya una breve descripción de los grupos destinatarios y de los beneficiarios finales. 

! Demuestre la pertinencia de la propuesta respecto a las necesidades y limitaciones en general 
del país/países, de la región/regiones  destinatarios y en particular, de los grupos 
destinatarios o grupos beneficiarios finales. 

! Demuestre la pertinencia de la propuesta respecto a los objetivos y prioridades y exigencias 
de la convocatoria de propuestas (punto 1.2 de  la Guía para solicitantes de subvenciones). 

2. Descripción de la acción y su eficacia 
! Proporcione una descripción de la acción propuesta que incluya, cuando proceda, los 

antecedentes que llevaron a la presentación de la presente propuesta. Debería incluir:  

! Una descripción del objetivo general de la acción, duración, resultados esperados; 

! Una descripción de las actividades propuestas y su eficacia; 

! La referencia a la participación de todos los socios que ejecutan la acción, su papel y relación 
con el solicitante, si procede; 

! Otros posibles agentes (nacionales, gobierno local, sector privado, etc.), su papel previsto, y 
sus actitudes potenciales hacia el proyecto. 
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3. Sostenibilidad de la acción 

! Facilite un análisis inicial de riesgo y posibles planes de contingencia. Debería incluir al 
menos una lista de los riesgos asociados con cada actividad principal propuesta que venga 
acompañada de las oportunas medidas correctoras para atenuar tales riesgos. Un buen 
análisis de riesgo debería incluir una variedad de tipos de riesgos, incluyendo riesgos físicos, 
medioambientales, políticos, económicos y sociales. 

! Proporcione las principales condiciones previas e hipótesis durante y después de la fase de 
ejecución. 

! Explique cómo se garantizará la sostenibilidad después de finalizar la acción. Ello puede 
incluir aspectos relativos a las medidas y estrategias necesarias incorporadas en la acción, 
actividades de seguimiento, apropiación por el grupo destinatario, etc.  
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VI. DECLARACIÓN DEL SOLICITANTE 

El solicitante, representado por el abajo firmante, autorizado para su firma por el solicitante, en el 
contexto de la presente convocatoria de propuestas, representando a todos los socios en la acción 
propuesta,  por la presente declara  

! disponer de las fuentes de financiación y de la competencia y cualificación profesionales 
especificadas en la sección 2 de la Guía para los solicitantes; 

! comprometerse a cumplir las obligaciones previstas en la declaración de asociación del formulario 
de solicitud de subvención y los principios de buenas prácticas en materia de asociación; 

! ser directamente responsable de la preparación, gestión y ejecución de la acción con sus socios, si 
existen, y no limitarse a actuar como intermediario; 

! no estar incluidos, ni él ni sus socios, en ninguna de las situaciones que los excluyan de la 
participación en los contractos enumeradas en la sección 2.3.3. de la Guía Práctica de los 
procedimientos contractuales para las acciones exteriores de la CE (disponible en la siguiente 
página de Internet: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_es.htm ). 
Además, reconocemos y aceptamos que si participáramos a pesar de de encontrarnos en cualquiera 
de dichas situaciones, podremos ser excluidos de otros procedimientos conforme a la sección 2.3.5 
de la Guía Práctica; 

! estar en disposición, tanto él como cada socio (si existen), de  presentar inmediatamente, previa 
solicitud, los documentos justificativos establecidos en la sección 2.4. de la Guía para los 
solicitantes; 

! que él y cada socio (si existen) son elegibles de conformidad con los criterios establecidos en las 
secciones 2.1.1 y 2.1.2 de la Guía para los solicitantes; 

! en caso de que se nos recomiende a efectos de la concesión de la subvención, aceptar las 
condiciones contractuales tal y como se establecen en el modelo de contrato adjunto a la Guía para 
los solicitantes (anexo F);  

! ser conscientes él y sus socios de que la información de carácter personal puede ser transferida a 
los servicios internos de auditoria, el Tribunal de Cuentas de la Unión Europea, a los Comités de 
Irregularidades Financieras o a la Oficina Europea Anti-Fraude con el fin de proteger los intereses 
financieros de la Comunidad Europea. 

Durante los últimos 12 meses se han presentado (o van a presentarse) a las Instituciones Europeas, al 
Fondo Europeo de Desarrollo y a los Estados miembros de la UE las siguientes solicitudes de 
subvención: 

• <enumérese únicamente las acciones desarrolladas en el mismo ámbito de la presente 
propuesta> 

El solicitante es plenamente consciente de la obligación de informar sin demora a la Administración 
contratante ante la cual se presenta esta solicitud si la misma solicitud de financiación presentada ante 
otros departamentos de la Unión Europea o Instituciones comunitarias es aprobada por ellos con 
posterioridad a la presentación de esta solicitud de subvención. 

Firmado en nombre del solicitante 

 
Nombre y apellidos  
Firma  
Cargo  
Fecha  
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VII. TABLA DE EVALUACIÓN 
(para uso exclusivo por parte de la Administración contratante) 

 Sí No 
ETAPA 1: SESIÓN DE APERTURA Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA   
1. Se ha respetado el plazo de presentación.   
2. El Formulario de solicitud satisface todos los criterios especificados en la parte 1  de  la 
Lista de Verificación (Sección V del formulario de solicitud de subvención). 

  

La verificación administrativa ha sido efectuada por……………………..  
En fecha de ……………………………. 
DECISIÓN 1:  
El Comité ha decidido recomendar el Documento de Síntesis a efectos de evaluación tras 
superar la verificación administrativa 

  

ETAPA 2: EVALUACIÓN DEL DOCUMENTO DE SINTESIS   
DECISIÓN 2: 
El Comité ha aprobado el Documento de Síntesis y ha decidido proceder a la evaluación de 
la propuesta completa tras haber preseleccionado los mejores documentos de síntesis. 

  

La evaluación del Documento de Síntesis ha sido efectuada por …..  
En fecha de ….  
ETAPA 3: EVALUACIÓN DE LA SOLICITUD COMPLETA   
DECISIÓN 3:  
A. El Comité ha recomendado que la propuesta sea sometida a la verificación de su 
elegibilidad tras haber sido provisionalmente seleccionada entre las propuestas con mayor 
puntuación dentro de la dotación financiera disponible  

  

B. El Comité ha recomendado que la propuesta sea sometida a una verificación de su 
elegibilidad tras haber sido incluida en la lista de reserva según las propuestas con mayor 
puntuación  

  

La verificación de la propuesta ha sido efectuada por …..  
En fecha de ….. 

ETAPA 4: ELEGIBILIDAD DEL SOLICITANTE Y LOS SOCIOS   

3. El Formulario de solicitud satisface todos los criterios especificados en la parte 2 de la 
Lista de Verificación (Sección V del formulario de solicitud de subvención). 

  

4. Los documentos justificativos recogidos a continuación, presentados de conformidad con 
la Guía (Sección 2.4), reúnen todos los criterios de elegibilidad del solicitante y su(s) 
socio(s) (en su caso) 

  

a. Los estatutos del solicitante o reglamentos de asociación   

b. Estatutos o reglamentos de asociación de todos los socios   

c. Informe de auditoría externa del solicitante (si procede)   

<Insértese cuando la Administración contratante sea la Comisión Europea>  
d. La Ficha de Entidad Jurídica (véase Anexo D a la Guía para los solicitantes) está 
debidamente rellenada y firmada por el solicitante y está acompañada de los documentos 
justificativos solicitados 

  

<Insértese cuando la Administración contratante sea la Comisión Europea>  
e. Formulario de identificación financiera (véase Anexo E a la Guía para los solicitantes). 

  

f. Copia de las últimas cuentas del solicitante.   

La valoración de la elegibilidad ha sido efectuada por……..  
En fecha de ……  
DECISIÓN 4:   
El Comité ha seleccionado la propuesta para su financiación tras haber verificado su 
elegibilidad de conformidad con los criterios estipulados en la Guía 
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V. LISTA DE VERIFICACIÓN 

Agentes No Estatales y Autoridades Locales En Desarrollo – referencia DCI-NSAPVD/129759 - Línea presupuestaria: 21.03.01 y 21.03.02 
 

DATOS ADMINISTRATIVOS A rellenar por el solicitante 

Nombre del solicitante  

N° de identificación EuropeAid 
(EuropeAid ID) 

 

Nacionalidad31/País32 y fecha de registro  

Número de la Ficha de Entidad Jurídica33  

Estatuto jurídico34  

Socio 1 Nombre/ N° de identificación EuropeAid (EuropeAid ID):  

Nacionalidad/País de registro: 

Estatuto jurídico: 

Socio 2 

 

NB: Añádanse tantas filas como socios  

Nombre/ N° de identificación EuropeAid (EuropeAid ID): 

Nacionalidad/País de registro: 

Estatuto jurídico: 

                                                
31  Para personas físicas. 
32  Para las organizaciones. 
33  Si el solicitante ya ha firmado un contrato con la Comisión Europea. 
34   P.ej: sin ánimo  de lucro, organismo gubernamental, organización internacional.  
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ANTES DE ENVIAR SU PROPUESTA, COMPRUEBE QUE CADA UNO DE LOS SIGUIENTES 
COMPONENTES ESTÁ COMPLETO Y RESPETA LOS SIGUIENTES CRITERIOS: 
 
 

 A  rellenar por el 
solicitante 

Título de la Propuesta <indique el título>: Sí No 

PARTE 1 (ADMINISTRATIVA) 
1. El formulario correcto de solicitud de subvención publicado para la presente convocatoria de propuestas ha sido 
empleado 

  

2. La Declaración del solicitante ha sido rellenada y firmada   

3. La propuesta está mecanografiada y redactada en español   

4. Se incluyen un original y 2 copias   

5. Se adjunta la versión de la propuesta (CD-Rom)    

6. Se incluyen una declaración de asociación rellenada y firmada por cada socio existente. <Indíquese “No aplicable” 
(NA) si no tiene socios> 

  

7. Se adjunta el presupuesto presentado en el formato solicitado y expresado en EUR   

8. Se adjunta el marco lógico rellenado   

PARTE 2 (ELEGIBILIDAD) 
9. La duración de la acción es igual o inferior a 24 meses (máximo permitido) 

  

10. La duración de la acción es igual o superior a 36 meses (mínimo permitido)   

11. La aportación solicitada es igual o superior a  

Lote 1 – ANE: 150.000 EUR (mínimo permitido) 

Lote 2 – AL: 100.000 EUR (mínimo permitido) 

  

12. La aportación  solicitada es igual o inferior a  

Lote 1 – ANE: 250.000 EUR (máximo permitido) 

Lote 2 – AL: 200.000 EUR (máximo permitido) 

  

13. La aportación  solicitada es igual o superior a 60% de los costes totales elegibles (porcentaje mínimo permitido)   

14. La aportación  solicitada es igual o inferior a 90% de los costes totales elegibles (porcentaje máximo permitido)   


